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sa. oz /cHQr-uQ Hrng YAn, ngdy ,4 ,i thdng 9 nam 2022
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1. BOn uf quyiin: cONc ry cO rHAN QUoc rE cHAu HUNG

Eia chi: Th6n Ngq. Lich, xd Trung Trhc,huyQn Vdn LAm, T. Hung Y€n

Giay Chfng nhpn dang ky Doanh nghiQp sO OgOtOO8003 do Phdng DAng ky

kinh doanh thuQc Sd Ke hopch vd DAu tu Tinh Hung Ydn c6p.

Gi6y phdp hopt dQng *u6t kh6r, lao dQng s6 tztglLETBxH-GP do B0 Lao

dQng-Thuong binh vd Xd hQi c6p ngdy 0lllOl2O2O

Diqn thoai: 0221.3997 151

Nguoi dpi diQn: Bd Trinh Di6m HIng

Chric vs: Cht tich HDQT

2. BOn nh$n uj' quydn: cHI NHANH cONc rY co PHAN QUoc rE cHAu

Ht;1\G r4r riNH HoA BiNH

Efa chi: SN 215, dudng TrAn Hung DAo, x5 Xri Ngdi, thdnh phO UOa

Binh, tinh Hda Binh, viQt Nam

ci6y Chring nh4n dang ky hopt dQng Chi nh6nh s6 OgOlOO8003-001 do

Phdng Edng ky kinh doanh thuQc Sd Ke Hopch vd DAu tu tinh Hda Binh c6p ddng

ky lAn dAu ngdy 09 th6ng 06 ndm 2020.

Dien thoai: 0904 17 5366 ;

Nguoi dai dien theo ph6p luflt: Bd BUI MAI PHUONG

Chric vp: Gi6m d6c

CMND s6: 017185000412 C6p ngdy l7lo2l2ol7
HKTT: Can h6 1020-HH3B Linh Ehm, phuong Hodng LiQt, qu4n Hodng

Mai, thanh pno ua Noi, vigt Nam

Ch5 d hiQn t4i: Cdn hQ 25ll{- Tda nhd 53- Khu dd thi Vinhomes Skylake,

phucmg M! Dinh 1, qufln Nam Tir Li6m, thanh pn6 Ua NOi, Vigt Nam
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3. NOi dung riy quyiin:

C6ng ty CPQT ChAu Hung uy quy6n cho Chi nh6nh Hda Binh thyc hiQn c6c

nghiQp vu trong c6ng t6c xu6t khAu lao dQng nhu sau:

+ Tim kitlm d6i t6c, ph6t tri6n thi trudng
)"+ T7o ngudn lao dQng vd tO chric tuy6n dgng theo y€u cdu cria tirng don

hdng vd thi truong.

+ U6 tro ngudi lao dQng hodn thiQn h6 so nQi vd hO so ngoai

+ TO chric ldm thri tqc xuSt canh, ph6i hqp v6i c6ng ty qu6n ly ngudi lao

dQng trong thdi gian thuc hiQn hqp d6ng, gi6i quy6t cho ngudi lao dQng'hQi nhAp

cQng d6ng theo chinh s6ch hflu xu6t khAu lao dQng cria Cdng ty.

+ Ky hop d6ng lao dQng vd ch6m dut hcr,p d6ng lao dQng v6i ngudi lao dQng

ld c6n bQ cdng nh6n vi6n thudc Chi nh6nh Hda Binh theo quy dfnh cria C6ng ty vd

ph6p luar hien hdnh.

Gi6m d6c Chi nh6nh Hda Binh chiu tr6ch nhiqm tru6c Cdng ty vd Quy dinh

cria Ph6p lu4t vdi c6c nQi dung dugc uy quyOn n6u tr0n.

^.4GiAy u! quy€n ndy c6 hiQu lpc k0 tu ngdy ky. Trong qu6 trinh thqc hiQn n6u

c6 gi vudng mac thi nQi dung riy quy0n sd dugc thay d6i cho phu hcr,p.
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cONc rY co pnAN
euoc rn cHAu HtNc

ceNG HoA xA ngr cHu Ncnia vIET NAM
EQc l$p - Tg do - Hlnh phric

SO : 04 /QD-HDQT Hung yan, ngdy I {thdng { ndm 2022

QUYET DINH

Bsn hdnh quy chd vi fi chrbc vir hogt et\ng xudt khdu tao tlQng cfia Chi nhtinh
COng ty CO phhn QuOc fA Cnau Hnng tgi Tinh Hbu Bintt

CHU TICH HQI DONG QUAN TRI
coNc rY co pnAN QUoc rt csAu HrrNG

- Cdn c{r Luqt doanh doanh nghiQp tA OO|ZOOS\)UI t ngdy 29/11/2005 cilo Qu6c h\i
rurdc CHXHCN Vi€t Nam;

- Can ca 86 luQt lao dAng sii tO|ZOtZtgUl3 ngdy 18/06/2012 vd cdc vdn bdn hadng

don lten quan;

- Cdn c* luqt tii OS|ZOZT 8H ngdy 04/12/2020 vi ngudi lao dQng di ldm vi€c d nudc

ngodi theo hqp ding;
- Cdn cilr quyiit dinh sd 06QE-HEQT n7dy 05/6/2020 ctn H\i ding Enn tri C6ng ty CPQT

Chdu Hungvi viQc thinh tqp Chi nhinh C6ng ty CPQT Chnu Hang tqi Tinh Hda Binh;

- Cdn c* Diiu l€ t6 chuc vd hoat dAng cfia Cong ty cd phin quii, ti| Chau Hang;
- Xdt di nghi cila Gidm d6c Chi nhdnh C6ng ty CPQT Chdu Hung tqi Tinh Hda Binh

vd cila cdc phdng ban chtbc ndng trong c6ng ty.

QUYET DINH

Di6u 1. Phe duyQt Quy ch6 t6 chric vd ho4t dQng xu6t khAu lao dQng cria Chi
nhiinh C6ng ty CO phAn qu6c ti5 Chdu Hung tai Tinh Hoa Binh tryc thuQc C6ng ty
CPQT Chdu Hung. Bin quy chti ndy gdm 7 chucmg vd 19 di6u.

Di6u 2. Quy chti ndy c6 hieu llrc k0 tir ngdy ky. Trong qu6 trinh thgc hiQn n6u

c6 ru6ng mic thi Girim t16c Chi nh6nh d0 xu6t OC Ctui tich HDQT xem x6t quytit rlinh

diOu chinh cho phu hqp vdi quy dfnh cria phdp ludt vd di6u lq ctra COng ty.

Di6u 3. Girim d6c chi nhAnh vd circ 6ng, bd thri truong c6c don vi c6 li6n quan

trgc thuQc Cdng ty chiu tr6ch nhi6m thi hdnh Quy6t itinh ndy.

Noi nh$n :

- HDQT
- Nhw diiu 3 @e t/h),
- Lru W.
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cONc rv cO puAN
eu6c rr cnAu nuNc

ceNG HoA xA ngr cnu Ncnia uI.0T NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phric

Hung YAn, ngdyl{thdng $ndm 2022

QUY CHE

TO CHrrC VA HOAT DQNG XUAr KHAU LAO EQNG CUI CHI NHANH
cONc ry cO rHAN euoc rE cHAu HLNc r4I TiNH HoA riNn

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6 L4/QD-HDQT ngdy 04 thdng 0t idm 2022

cila Chil tich HDQT C6ng ty C6 phAn qu6c tii Cha, H*g)

CHTIONG I

NHING QUY DINH CHUNG

Di6u 1: Ph4m vi 5p dqng

Quy chti ndy quy dinh v6 t6 chric vd hoat rtQng XKLD cria Chi nh6nh COng ty
c6 phAn qudc tti Ch6u Hung tai tinh Hoa Binh.

Di6u 2: Tu cich phip nhfln cria chi nhrinh lir don vi tnlc thuQc C6ng ty
CPQT ChAu Hung

1. Chi nh6nh ld don vi hach to6n dQc lflp tU trang trii c6 tu c6ch ph6p nhdn theo ph6n

c6p cria c6ng ty.

C6 ddng ky kinh doanh, con d6u ri6ng, dugc mo tdi khoin t4i kho b4c vd ngdn

hdng thuong m4i theo quy dinh cira ph6p luat ViQt Nam.

TOn ggi diy dti: Chi nh{nh Cdng ty CO phAn QuiSc tii Cnau Hung t4i tinh Hda

Binh

T6n chi nh6nh b[ng titing nu6c ngodi: Branch of Chau Hung International Joint
Stock Company in Hoa Binh

Dia chi trg sd chfnh: SN 215, dudng TrAn Hung D?o, xd Xri Ngdi, thdnh phO Uda

Binh, tinh Hda Binh, ViQt Narn

Chi nh6nh Hoa Binh ld mQt thanh vi€n cria C6ng ty CPQT Chdu Hung chiu sU

qu6n ly vd kiiim so6t cria C6ng ty. Chi nhrinh Hoa Binh ho4t dQng theo riy quydin

cta COng ty, tU chiu tr6ch nhiQm tru6c ph6p lu4t nhd nudc vd c6c quy dinh cria

C6ng ty.

2.

J.

4.

5.

6.
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7. Gi5m d6c Chi nhSnh Hda Binh dugc Chri tich HDQT Cdng ty b6 nhi0m vd ty
quy6n dd hoat d6ng xu6t khAu lao dQng m6t ciich chtr dQng, dring lu4t phrip vi dring
quy dinh cria Cdng ty.

8. Ndi dung ty quy€n cta Chri tich HEQT C6ng ty duoc th0 hlgn bdng vdn bin. Vi0c
thay ddi nQi dung riy quy6n (nriu c6) vd thdi han ty quy0n phAi dugc Chtl tich
HEQT C6ng ty quy6t dinh. Gi6y iry quy€n se tu dQng m6t hi0u lsc ph6p ly khi
ngudi dugc iry quyAn vi ph4m ph6p luat hofc quy dinh ctia COng ty.

9. Chi nh6nh Hda Binh ducvc thay mdt c6ng ty CPQT Chdu Hung thgc hiQn c6c nghia

vr,r v6i nhdL nu6c, v6i ngudi lao dQng theo c5c nguy6n tic dugc nOu trong quy chti

niy.

10.ViQc thay d6i, b6 xung quy chti ndy do Cht tfch HDQT C6ng ty quy6t dinh.

1 1. Linh dao vd cdn bQ cira chi nhanh Hda Binh phii c6 tr6ch nhiQm b6o vQ vd xdy

dUng thuong hi6u cta C6ng ty.

CHIIONG II

BQ MAY TO CHUC

Diiju 3: Co cdu t6 chfic quin lf
1. T6 chri'c bQ mriy cria Chi nh6nh g6m Gi6rn ddc, Ph6 gi6m d6c, c6c phdng ban

nghiQp vp.

2. Co c6u bQ m6y, t6 chric, nh6n su cria chi nh6nh do c6ng ty phO duyQt tr0n co sd

quy m6 ph6t tri0n vd d0 nghi cua Gi6m d6c chi nh6nh.

3. Gi6m d6c chi nh6nh do Chri tich HDQT C6ng ty b6 nhi6m, mi6n nhiQm, ky h-o.p

d6ng ch6m drit h-o. p d6ng, khen thu&ng, ki ludt. Gi6m d6c Chi nhanh ld nguoi d4i

diQn theo phSp luat cria Chi nh6nh vd thgc hiQn cac quy6n dai diQn khric do Chrl

tich HEQT hopc TOng Gi6rn d5c C6ng ty tiy quy6n. GiSm d6c Chi nhiinh ld nguoi

c6 quy6n di6u hdnh cao nh6t trong Chi nh6nh; chiu trdch nhiQm tru6c Chri tich

HDQT, T6ng Girim ddc C6ng ty, PhSp lu4t cria Nhd nu6c vO t6t qui ho4t dQng

kinh doanh dich vu cria Chi nhSnh vd cam t<6t vOi d6i tac, khach hang...

4. Ph6 GiSm d6c Chi nhiinh ld Nguoi girip viQc cho Giiim d6c Chi nhdnh vd chiu

trdch nhiQm tru6c Gi6m ddc Chi nhiinh vd nhirng c6ng vi6c dugc phAn cdng, cht
dQng gi6i quy6t nhtng c6ng viQc dugc Gi6m d6c chi nhdnh [ry quydn vd ph6n c6ng

theo dring quy dinh cria Ph6p luQt vd quy ch6 ctia Chi nh6nh.

5. Ph6 gi6m d6c, Ktf to6n trudng, trudng ph6 phdng chtic ndng cta Chi nhiinh do

T6ng gi6m ddc C6ng ty bo nhiQrn vd miSn nhiQm theo dA nghi cua Gi6m d6c Chi

nh6nh.
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6. C5n bQ c6ng nhdn vi6n Chi nh5nh, giao cho Gi6m ct6c Chi nh6nh tuy6n dpng, ky

hqp d6ng. ThUc hi6n cric ch6 dq, chinh s6ch d6i vdi ngudi lao dQng theo quy dfnh

cria BQ lu4t Lao d6ng vd quy dinh cria c6ng ty.

7. Thr;c hiQn ch{i dQ tri luong, thuorg b6o hiOm theo c6c quy dinh hiQn hdnh hopc

theo th6a thu4n vdi ngudi lao dQng duqc ghi 16, dAy dt trong hqp d6ng lao dQng ky

v6i nguoi lao dQng, chdm lo doi s6ng c6n bQ c6ng nhdn vi6n cria Chi nh6nh Hda

Binh vO vflt ch6t, tinh thAn vd sinh hoat dodn th6.

Didu 4: Ti0u chuin Girim tl6c Chi nh6nh

1. T5t nghiOp <t4i hgc, c6 ndng lgc kinh doanh vd t6 chric qudn ly vd kinh nghiQm vC

linh vgc xu6t khAu lao dQng.

2. C6 sric kh6e, phAm ch6t dpo dftc t6t, trung thyc, li6m khi6t, hii5u Ui6t vC phrip 1u4t,

c6 y thric ch6p hdnh phiip lu4t, thucrng trri tpi Vi0t Nam.

3. Khdng rl6ng thoi dim nhiQm c6c chric vq kh6c trong bQ mriy qu6n ly nhd nudc.

4. Khdng thuQc d6i tugng quy dinh tai di6u 50 luflt ph6 s6n doanh nghiQp.

Diiiu 5: NhiQm vg vir quyiin h4n cria Gi6m el(ic Chi nhinh

1. TrCn co so kti ho4ch kinh doanh cria Cdng ty, nghi quy6t, chi d4o cria HQi il6ng
. -tquin tri vd T6ng Girim ddc, GiSm rl6c Chi nh6nh tO chr?c quin ly , di6u hdnh mgi

ho4t dQng cria don vi minh nhim thgc hiQn c6 hiQu qui c6c nhiQm vg dugc giao.

2. Chiu trrich nhiQm vA toan bQ quri trinh hopt dQng s6n xu6t kinh doanh cria chi nh6nh

tru6c ph6p lu4t, h6i d6ng quin tri, Tdng girim d6c COng ty.

3. Mgi hopt dQng thu chi vi ctr6 O9 OOi vOi todn bQ c6n bQ cdng nhdn vi0n o Chi

nh6nh do Gi6m d6c Chi nhrlnh chiu trrich nhiQm chi tr6 todn b0 theo quy dinh cria

ph6p lu4t li6n quan.

4. X6y dpng kti ho4ch kinh doanh hdng ndm vd tirng thdi ky. TO chric thgc hiQn theo

rhing kil hopch dd dugc phO duyQt.

5. X6y dgng co ch5, quy ilinh vd chlu triich nhiQm v6 c6c ho4t dQng khai thric thi
A.trulng, tuy€n dUng lao d6ng, ldm hd so, phir h-o. p v6i c6c quy clinh hiQn hdnh. Chiu

trdchnhiQm giii quytit cdcvdn AC n6n quan d6n ngudi tao dQng cu6i cirrg do chi
nhanh Hda Binh xu6t canh theo hqp il6ng.

6. Ddm phrin, thucrng th6o hqp ddng v6i eOi tac trong vd ngodi nu6c, b6o c6o cht tlch
HDQT vd T6ng gi6m d5c xem x6t quy6t dfnh.



7.

8.

9.

86o c6o, trinh c6ng ty xem x6t thdnh lflp c6c co s& tu v6n vd ti6p nhfln h6 so theo

dring ph6p ludt vd quy dinh cria C6ng ty.

DC nghi Tdng gi6m d6c ra quytlt dinh b6 nhi6m, mi6n nhi6m, khen thu&ng, ky lupt

OOi vOi todn bQ c6n bQ c6ng nhdn viOn trong chi nh6nh.

Khi Girlm d6c Chi nhrinh di vdng, phii riy quy6n bing vdn bin cho Ph6 Girim d6c

thay minh di6u hdnh c6ng viQc. Gi6m d6c Chi nhdnh ph6i chfu tr6ch nhiQm tru6c

Chri tlch HDQT, Tdng Gi6m d6c C6ng ty vd ph6p luat vd sp riy quyAn d6.

Didu 6:

CHTIONG III
cHtlc NANG, NHrEM VV, QUyrX U4X VA TRACH NHrEM

CUA CHI NHANH

Chric nIng, nhiQm vg

1. Chri tlQng tim kii5m, ph6t tritin thi truong lao dQng 0 nu6c ngodi biio ciio trinh Chri

tich HDQT, TOng gi6m ddc C6ng ty xem x6t ky ttit hqtp d6ng cung ring theo dring

quy dinh cria Luflt dua ngudi ViQt Nam di ldm viQc 0 nudc ngodi theo hqp ddng.

2. Lap hd so ddng ky thlrc hiQn hqp d6ng cung c6p lao dQng, xin thu ti6n cri theo diiiu

18 cira Lu4t Xu6t khAu lao dQng ngdy 29 thfng 11 n[m 2006.

3. T4o ngudn lao dQng tqi cdc dia phuong trong ci nu6c c6 trinh rtQ phu hqp v6i c6c

di6u kiQn cria timg don hdng, tung thi trudng vC tuyCn chgn ngudi lao dQng.

4. Giao dich ldm vipc vdi chinh quy6n dia phuong tuy6n lao dQng, ky ktit hqp d6ng

li6n k6t h-o,p t6c tpo ngu6n. Ldm viqc vdi ngdn hdng thgc hiQn h6 trq thri tpc vay
A , , 1^ rr ^vdn cho ngudi lao dQng (vdn b6n x6c nhfln khdng mang tinh ch6t bio ldnh).

5. T6 chfc ldm tht tpc xu6t cdnh, t6 chric quin ly ngudi lao dQng b6o v0 quy6n vd lgi

ich hqp ph6p chinh dSng cria ngudi lao dQng trong thoi gian ldm viQc 6 nudc ngodi

theo hqp d6ng. Danh silch c6ng nhdn vd bdn copy gi6y ph6p nhpp cinh dugc quAn

ly cr Cdng ty vd 6 Chi nh6nh Hda Binh ttr ngudi d6u ti6n d6n nguoi cudi cirng theo

tirng hqp d6ng.

6. So4n th6o hqp d6ng theo m6u cria c6ng ty, t6 chric tu vin giiri thich hqp d6ng dua

ngudi lao dQng di ldm viQc o nu6c ngodi vdi ngudi lao dQng trudc khi xu6t cAnh.

Hqp d6ng lao dQng ph6i c6 chir ky nh6y cria Gi6m d6c chi nh6nh ho{c ngudi do

Girim d6c Chi nh6nh riy quyAn trudc khi trinh C6ng ty ky vd d6ng dAu.

4
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7 . Chti <lQng qu6n ly theo d6i gi6i quytft circ vdn d€ phrit sinh khi nguoi lao dQng dang

trong thcri gian hqp d6ng ldm viQc 0 nudc ngodi OC Uao vQ quy0n vd lgi ic hqp ph6p

chfnh d6ng cria ngudi lao dQng.

8. Thuc hiQn ch6 dQ chinh s6ch v6i ngudi di lao dQng & nu6c ngodi theo hgrp t16ng.

g. Hing thing t6ng hqp brio c6o danh s6ch lao rlQng dd xu6t cinh kdm GiSy ph6p

nh4p cu, visa theo tung thi trudng vii c6ng ty. Thgc hiQn b6o c6o dinh kj', dQt xuSt

vd chiu sg kitim tra, thanh tra cria S0 Lao dQng TB&XH noi d{t trp sd chi nh6nh.

10.D4 xu6t Chri tich HDQT, T6ng Girim d6c trong viQc x6c clinh chi6n lugc kinh

doanh crha Chi nh6nh dC phu ho-p vdi nhiQm vp cria Cdng ty vd c6c biQn ph5p quin

lli Chi nh6nh (tdi sin, lao dQng) trong ttng thoi kj,.

11. ThUc hiQn hopt dQng kinh doanh cira Chi nhdnh theo dring quy dinh cria chinh siich

vd ph6p luflt, thgc hiQn c6c nghia vU 't C thu6 theo quy rlinh cira nhd nudc vd c6c

quy rlinh cria dia phuong noi dflt try s&, ciic quy chti quy illnh cria Cdng ty.

12. Quin l! t6thiQu qu6 tdi sin dugc giao (ntiu c6).

13. Xdy dUng vd t6 chric thgc hiQn c6c quy dinh, dinh mfc vC nQi quy, qu6n ly tdi sdn

ctia Chi nhilnh vd c6ng t6c hdnh chinh, v6n thu, luu trff theo quy dinh cria C6ng ty.

14.Thpc hiQn c6c nghiQp vu kiS to6n, th6ng kC theo quy chti Tdi chinh cria C6ng ty vd

hudng d6n cria phdng Kti toAn tdi chinh dim b6o theo dring quy dinh ctia ph6p 1u4t.

15. Thgc hi6n ch6 d9 brlo c6o, t6ng k6t, drinh gi6 hopt ilQng cria Chi nh6nh vd c6ng t5c

hdnh chinh, v6n thu, ltu trir theo quy rllnh COng ty.

16.Ve thUc hiqn c6c nhiQm vu kh6c do Chri tich HDQT, TOng Gi6m d6c giao.

Eidu 7: Quydn h4n

1. Dp thAo c6ng v5n grii c6c co quan quin ly nhd nu6c, d4i sri qu5n, c6c d6i tdc trong

vd ngodi nu6c vA c6c v6n dd li6n quan t6i cdng t6c xu6t khAu lao dQng vd cric

nghiQp vg kinh doanh cria chi nhrinh trinh Chri tich HDQT, T6ng gi6m d6c.

2. Dugc ky hqp d6ng cung ring hqp il6ng tuy6n chon vdi c6c d5i tac trong nu6c, ho. p

d6ng liOn k6t, hqp d6ng cQng t6c vi6n, vir cdc vdn bin d6i ndi kh6c c6 liOn quan

t4rc ti6p drin c6ng t6c xu6t khAu lao dQng vd nghiQp vp kinh doanh cira chi nh6nh.

Ri0ng hqp d6ng cung ring lao dQng vd hqp tl6ng cft ngudi lao dQng di ldm viQc cr

nudc ngodi ph6i vd Thanh ly hqp d6ng phii do c6ng ty ky vd d6ng dAu theo quy

dinh cria iliOu 9 khoin 1 luat sO OgtZOZOlQH 4 ngity 0411212020 vd ngucri lao dQng

ViQt Nam di ldrn viQc o Nudc ngodi theo h-o. p dOng.
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3. Qu6n ly, sri' dpng v6n. tdi sin va c6c ngu6n luc kh6c do C6ng ty iry th6c dC thuc
hi6n nhi6m vp dd giao.

4. E0 xu6t vdi T6ng Girim d6c vd t6 chirc bQ mriy qu6n ly, di6u hanh, sri' dung lao
d6ng vd cdc ch6 d6 chinh s6ch li6n quan dtln lao d6ng.

- -i5. To chuc cdc cu6c hqp (nQi b0, hQi nghi kh6ch hirng,...) 1i6n quan d6n nhiQm vu cta
Chi nh6nh.

6. Thay mdt TOng Gi6m d6c ldm vi6c vdi kh6ch hhng, co quan quAn ly dia phuong vi:
nhirng v6n d6 1i0n quan den nhiern vu ctia Chi nhanh.

7. Vd thUc hi6n c6c quy6n kh6c theo y6u cAu vA uy quy6n cria T6ng GiSm ci6c.

Didu 8: Trfch Nhi6m:

1. T6 cht'c ho4t d6ng xu6t khAu lao dQng theo dring quy dinh cria phrip lu6t, theo gi6y

ph6p dang ky kinh doanh vd giSy ph6p xu6t khAu lao d6ng cira c6ng ty; Chiu triich
nhiQm trudc c6ng ty vC t<tlt qui hoat dQng cira chi nh6nh, chiu trSch nhiQm tru6c

ph6p luat OOi vOi ngudi lao d6ng, dOi tac trong vd ngodi nu6c vdi ho4t d6ng dich

vu dua ngudi lao dQng di ldm vi6c theo hqp d6ng tai nuoc ngodi do chi nh6nh td

chric thpc hi6n. Ch6p hdnh nghiCm su quAn ly di6u hanh cira C6ng ty.

2. T6 chfc thuc hiOn c6c quy dinh cria nhd nudc. Phat hiQn, ki6n nghiv6i c6c co quan

nhd nudc, c6ng ty sira ddi b6 sung c6c quy dinh bAt hgp ly, g6y vu6ng mdc trong

quii trinh thgc hiQn nhi6m vu kti ho4ch duoc giao.

3. Chiu tr6ch nhiQm A5i vOi nhfr'ng vdn bAn, quytlt dinh do chi nh6nh ban hdnh.

4. Thr,rc hi6n ch6 d0 b6o c6o, bio ddm cung c6p trung thuc chinh xdc cdc sO 1i9u, tai

liQu, th6ng tin theo dfnh kj,, dQt xu6t, thudng xuyOn theo y6u cAu cho c6ng ty .

5. ThUc hiQn c6c nghia vU dOi v6i ngudi lao dQng theo quy dinh ctia ph6p lupt, cta
cdng ty.

6. Chiu sU ki6m tra, thanh tra theo quy dlnh cta cdc co quan quAn ly nhd nu6c c6

th6m quy0n vh cria c6c bQ phpn chri'c ndng cta Cdng ty theo quy dinh cria Tdng
-;Urdrn doc cong ty.

l. TuAn thir c6c quy dinh cria ph6p ludt v0 qu6c phdng, an ninh, trdt tir, an todn xd hQi,

b6o vQ tdi nguyOn, m6i trudng, b6o vQ di tfch lich su, v6n h6a, danh lam thing cdnh.

Thgc hiOn t6t c6ng t6e bio vQ Chi nh6nh, bao v0 nQi b0, phong ch6ng ch6y n6, b6o

vq m6i trudng.

Eiiiu 9: Nghia vg

Hdng th6ng, chi nh6nh b6o c6o don vi chir qu6n tinh hinh sin xudt kinh doanh

cua don vi minh.
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CIIUONG IV

COXC TAC TAI CI{iNII

Diiiu 10: Nghia vg tiri chinh

1. Ld don vi h4ch toSn d6c lflp, tU c6n d5i c6c khoAn thu chi, c6 tr6ch nhiQm b6o todn
.i :

va phat trien von kinh doanh.

2. NQp c5c khoAn thu6 vd c6c khoAn ph6i nQp khdc theo quy dfnh cria ph6p lu4t

3. Thuc hiQn nghiOm chinh ph6p 10nh kti to6n th6ng k0, ch6 d9 kO to6n, b6o cdo.

4. Co tr6ch nhiQm thanh to6n c6c khoin no tr6n b6ng c6n e6i tai sin vd carn k5t tdi
chinh kh6c (n6u c6)

5. XAy dpng, trinh, d5ng ky kti hoach tdi chinh va bao crio tdi chinh, bing cAn A6i tal
s6n cira chi nh6nh b6o c6o c6ng ty vdr c6c co quan c6 thAm quy6n ki6m tra ph0

duyQt. Chiu tr6ch nhiQm vd tinh trung thuc vd h-o. p ph6p c6c hoat d0ng tdi chinh cria

don viminh.

Diiju 11: V6n vh ngu6n v5n

1. Co tr6ch nhiQm b6o todn vd ph6t triOn ciic nguOn v6n kinh doanh do c6ng ty dAu tu
(niiu c6)

2. V6n dO chi nhanh ho4t dQng kinh doanh bao g6m:

- Vdn c6p c0a c6ng ty hofic nhd nu6c.

- Phdn kinh phi ring tru6c cria khrich hdng.

- Vdn tdi trg hoflc v6n g6p cria c6n b0 c6ng nh6n vi6n trong chi nh5nh.

- V6n vay t6 chric hodc cii nhdn.

- C6 trirchnhiCm b6o todn vd ph6t tri0n v6n.

Di6u 12:. Cfc khof,n thu

l. Chi nh6nh Hda Binh duoc nhdn tu C6ng ty CPQT ChAu Hung 90% khoin Phi

qu6n ly khi d6i t6c nu6c ngodi md Chi nh6nh dang qu6n ly chuytin vC tai kho6n

c[ra c6ng ty. l0% cdn l4i cong ty s0 git o6 tam qu] phdng trir nii ro trong qu6

trinh sAn xu6t kinh doanh. S6 tiOn giir lai lTYo niry sC cQng d6n t6i khi dri

3,000,000,000 vND (3 ti vict Nam EOng) thi bcn c6ng ty cper chdu Hung s6

dung viQc giir lqi l0% khoin Phi quan ly v6i di6u ki6n t6i thdi di6rn d6 sO lugng



TTS do Chi nh6nh quin ly o Nh4t Bin kh6ng vucrt qu6 con sd 2000 (hai nghin)

TTS. N6u tdi thdi diOm d6, s5 TTS cria Chi nh6nh Hoa Binh qu6n ly tai Nhdt B6n
,i,vugt qua con s6 2000 TTS thi C6ng ty CPQT Chdu Hung se ti€p tgc viQc giir lai

l0% Phi qudn ly theo ty 19 1 TTS vugt giir lqi 1,500,000 \rND (MQt triQu ndm

trdrn nghin) (phU thuQc vdo di6u kiQn ndo d6n tru6c) Sau khi TTS cu6i cung do

Chi nh6nh Hda Binh qu6n ly v0 nu6c vd Chi nh6nh Hoa Binh dd hodn thiQn todn

bQ nghla vu tai chinh v6i Co quan nhir nuoc li6n quan, C6ng ty CPQT Chdu Hung,

TTS do Chi nh6nh qu6n ly vd citc OOi tac cria Chi nh6nh thi b6n C6ng ty s0 ho4ch

to6n khoAn tidn Phi qu6n ly dA gift lai tdi thoi diOm d6, sau khi tru di Thu6 TNDN

vh c6c khoin Chi phi li6n quan t6i Chi nh6nh ph6t sinh (n6u c6), C6ng ty se hodn

trh s6 tidn cdn l4i cho b6n Chi nh6nh. C6c khoin thu kh6c tt d6i t6c kh6ng phAi ld

Phi qu6n ly (bao g6rn V6 miry bay,..) phia C6ng ty CPQT Chdu Hung sC chuy6n

100% cho phia Chi nhrinh sau khi ti6n chuy0n vdo Tdi khoAn ctra C6ng ty.

C6c khoin chi

Chi nh6nh phii tg chi tr6:

- Chc khodn chi phi cho ho4t dQng cria chi nh6nh 0 trong nudc cfing nhu &

ngodi nu6c

- Cdc kho6n chi phi phUc vU cho ngudi lao dQng tir khi tham gia tuyt5n chgn

d6n khi ngudi lao dQng vd nu6c ldm thanh ly hqp ttdng .

Chi nh6nh tg xdy dgng quy chti chi ti6u nQi b0 cria chi nh6nh vi trinh c6ng ty

ph6 duyQt CC tam c5n cri thUc hiQn.

Didu 14: Ch6 dO tidn lucrng

1. Thgc hiqn theo quy dinh cria cdng ty vd theo lu{t lao dQng hiQn hdnh.

2. C6 tr6ch nhiQm trich nQp b6o hi6m y tti, b6o hi6m xd hQi, trq c6p th6t nghiQp cho

c6n bQ c6ng nh6n vi€n trong chi nh6nh.
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CHTIONG V

cHB De Dr c0xc rAc, rsOxc rrx sAo cAo, xrniu rRA

Di6u 15: Ctrii A9 di c6ng t6c

1. t6t ca CBCNV chi nh6nh di c6ng tdc phii c6 td trinh vd di c6ng tdc (c6 nQi

dung c6ng viQc, dia di6m, thdi gian, phaong ti€n di lqi, chi ph{ c6ng tdc....) vit
dugc ngudi c6 thAm quyOn ph6 duyQt. D6ng thdi khi krit thric chuytin c6ng tiic

phii c6 triich nhiem biio c6o lai ktlt qui cho Nguoi c6 triich nhiqm.

2. Chi nhrinh sC ban hdnh quy dinh cp th6 vC cn6 a9 c6ng t6c 6p dunE trong Chi

nh6nh.

Di6u 16: Ch6 dO thdng tin b6o c6o

l. Trdch nltiQm bdo cdo:

Gi6m ddc chi nhrinh biio ciio vdi T6ng Gi5m d6c C6ng ty, ph6 Gi6m tt6c Chi

nh6nh b6o c6o vdi Girim d6c Chi nh6nh; c6c c6p tru0ng phdng, ban cria Chi

nh6nh b6o c6o v6i Giiim ddc Chi nhilnh hodc ph6 Gi6m di5c Chi nh6nh theo linh

4rc dugc ty quyiin, c6p ph6 b6o crio vdi c6p trudng, ciic nhdn vi6n b6o c6o v6i
i

c6p trudng hoqc cdp ph6 don vi.

2. NQi dung bdo ctio:

2.1. Biio c6o ri6ng: ld b6o c6o liOn quan nhiQm vp, quydn h4n cta tirng don vi
I

vir c6 nh6n v6 tinh hinh thUc hiqn SXKD, nghiQp vg, chuy6n m6n. Cilcbirc c6o

c6 dinh kdm c6c bi6u s6 1i0u vd c6 so s6nh. Hoic c6c nQi dung kh6c theo y6u

c6u cta Cdng ty.

2.2. 86o c6o chung: ld bdn brio c6o cria Chi nh6nh ve ttit qui xu6t khAu lao

ttQng, tinh hinh 16, lai. B6ng cdn d6i k6 to6n, kti ho4ch XKLD, tinh hinh t6 chric

nhdn sr,r, thgc hiQn cric dg itn,...

3. Ilinlt tltrbc vd tltdi gian bdo cdo:

3.1. B5o c6o ngdy: chi b6o c6o nhffng c6ng viQc ngodi thdm quyAn gi6i quy6t

ho4c dQt xudt cho Nguoi c6 tr6ch nhiQm bdng hinh thric gap trpc tii5p hodc bing
vdn bin (g*i trqc tidp, quafax, qua email) thoi gian biio c6o trong ngAy.

3.2. 86o c6o tuAn: chi bin cin nhtng c6ng viQc chua hoin thdnh theo k6

ho4ch md ldm 6nh huong chung nhiQm vr; cria don vi cho Ngudi c6 tr6ch nhiQrn.

A
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Hinh thtlc gap truc ti6p ho4c bing v[n ban (g*i trryc ti€p, qua fox, qua emai[),
thoi gian b6o ciio vdo thri s6u hdng tuAn.

3.3. B5o c6o thdng bdng vdn bin (gti.i trryc ti€p, qua fax, qua emai[). thdi
gian b6o c6o vdo ngdy 05 cta th6ng ti6p theo.

3.4. B5o c6o quy: bing vf,n bin, thoi gian gri'i b5o c6o ri6ng vdo ngdy 10

th6ng dAu ti6n cira quy ti6p theo, biio c6o chung vdo ngdy 20 thdngdAu ti6n cira. .:
quy tlep theo.

3.5. 86o c6o 6 thring:

- C6c don vi giri b6o c6o riOng ch4m nh6t ngdy l0l7 hdngndm (Bdo cito 6
-:thang dau ndm) vd ch4m nhdt ngdy 10 thdng ri6ng cria n[m sau (Bdo cdo 6

thdng 
"uoi 

ndm1.

- Bao c6o chung ctia Chi nh6nh gui bAng vbn bin ch4rn nhAt vdo ngdy

30107 hang ndm (Bdo cdo 6 thdng diu nkn) vd ch4m nh6t ngdy 30/01 cira n[m
sau (Bdo cdo 6 thdng 

"udi 
ndm1.

3.6. Bdo c6o n[m:

- Circ don vi gti b5o crio cirng v6i thoi gian b6o c6o 6 th6ng cu6i ndm.

- 86o c6o chung ctra Chi nh6nh giri bing vdn b6n chqm nhAt ngdy 15102 cua

ndm sau.

3.5. 86o c6o dQt xuAt: ld b5o c6o nhting cdng vi6c ngodi kC hoqch, vuqt thAm
;.,quyen hoflc do bAt khi kh6ng thi6n tai, h6a hoan, su cd k! thu4t, tai nan lao

dQng.Hinh thric brio crio bing vdn bin, diQn tho4i, fax, email. Thdi gian gtii b6o

c6o ngay sau khi phrit sinh sU c6 cho Nguiri c6 thAm quy0n.

Diiiu 17: ChO d9 ki6m tra

1. Edi tugng ki6m tra: Circ don vi vir c6 nh6n c6 1i6n quan.

2. Hinh thri'c ki6m tra:

- Ki6rn tra thudng kj,: T6i da 1 lAn trong ky ddi v6i dcm vi

- Ki6m tra dQt xu6t: theo yOu cAu ho4c c6 biOu hiqn vi phprn cdc quy dinh ctia

Chi nh6nh.

3. NQi dung c6ng t6c kiOm tra: ViQc t6 chrlc thUc hiqn ciic chi thi, quy dinh crJra

Chi nh6nh vd sAn xu6t kinh doanh, c6ng t6c nghiQp vu chuyOn mdn, k! thudt,

c6ng t6c quAn ly lao ddng, tdi sAn tdi chinh,... ho{c ki6m tra, thanh tra do nhirng
, "ibieu hi6n viph4m c6c quy dinh cua C6ng ty.
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CHTIONG VI

BAN HANH cAc vAN nAx euy cHE, euy EINH, DINH wrtlc on
rnr/c HIEN coxc rAc euAN r,{'cu,r cur NUANU

Didu 18: Ban hinh c6c vIn bin quy ch6, quy dinh, ilinh mftc OO tt,gc hiQn cdng

tric quin lf cria Chi nhinh

Girlm i16c Chi nhdnh chi dao x6y dgng, [i ban hdnh, t6 chric thpc hiQn c6c vdn

bin sau:

- Quy chti ho4t dQng cria c6c phdng ban trong Chi nh6nh vd chric ndng nhiQm vp.

- NQi quy lao <10ng.

- Ti6u chuAn chric danh, chuy€n m6n nghiQp v9 (md ti cdng viQc)

- Quy tlinh 6p dqng hQ th6ng thang b6ng lucrng (sau khi dugc TOng Gi6m d6c

Cdng ty th6ng qua).

- Quy chtl tra lucrng, thuong.

- Quy dinh tuy6n dUng lao dQng

- Quy dinh, dinh mric kinh t6, ky thuft: sri dpng 6 t6 con, di6n thopi, diQn, nudc,

sria chira b6o quin trp sd ldm vi€c, cltp phdt v6n phdng phAm, mua sim trang

thi6t bi v6n phdng, c6ng t6c vdn thu luu trir, c6p ph6t mua sim vflt tu, chi phi
titip kh6ch, hoa h6ng cho khrich hdng, t6 chric h6i nghi, qu6ng c6o, ch6 dQ c6ng

tiic phi,v...v...

- Vd quy dinh, dinh mric kh6c ph6t sinh trong quii trinh sdn xu6t kinh doanh.

C6c vdn b6n ban hdnh thuQc T6ng Gi6m ddc C6ng ty, Giiim t16c Chi nh6nh

kh6ng dugc tr6i v6i quy ttinh cria Lu4t Doanh nghiQp, EiCu le cria C6ng ty vd t6
chric ho4t dQng cria Chi nhrinh.

(-
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CHTIOI.{G VII

DIEU KHOAN THI HANH

Diiiu 19:

1. Quy ch6 t6 chric vd ho4t dQng ndy 6p dpng cho chi nh6nh Hda Binh thuQc c6ng
. I .; i :ty co phan quoc te Chdu Hung.

Nht'ng v6n d0 chua duoc cp th6 tpi quy ch6 ndy chi nhdnh duoc thuc hi6n theo

quy dfnh cria ph6p ludt. Trucrng hqp thay d6i b6 sung dO hopt ddng sAn xuAt

kinh doanh c6 hi0u qui, chi nh6nh phii c6 dC nghi trinh stia d6i phir hqp vdi
thgc t6 vi ph6p luAt hi6n hdnh dO Chri tfch HDQT, T6ng giimddc C6ng ty xem

xdt, quy6t dinh.

B6n quy chti t6 chric vdr ho4t dQng ndy gdm 7 chuong, 19 di6u. bin quy ch6 ndy

c6 hiQu hrc kC tu ngdy dugc phd duyQt" quy6t dinh ban hdnh./.

Trvr rrQr ooxc QUAN TRI

1J.

-_.r-. i, ii.'C.[It TICH
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co3ury1 7\*\
OUOC

Trlnh Di6m HIng
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sa:Ntgo-HDer

ceNG HoA xA ngr cnu Ncnia vrET NAM
DQc lflp - Tg do - HSnh phric

HunsYcM..9.nam2o2C
QUYET DINH

Vi viQc giao nhiQm vqt cho Chi nhdnh
COng A CPQT ChAu Hrng tgi tinh Hita Binh

cHU rICH Her DoNG guAN rn1
cONc rY co pnAN euoc re cuAu HING

- Cdn ctt LuQt Doanh nghiQp tii OO|ZOOS/QH\ 1, daqc Quiic hQi rurdc C\ng hda xd
h|i chil nghTa Vi€t Nam th6ng qua ngity 2911 1/2005;

- Cdn cir Diiu lQ C6ng ry co phin qutic t€ Chdu Hwtg;

- Cdn cir yAu cdu, nhiQm vq kinh doanh cua Cong ty.

QUYET DINH

Eidu 1: Giao nhiQm vu cho Chi nh6nh C6ng ty CPQT ChAu Hung tpi tinh Hda

Binh thuc hiQn c6c nhiOm vu:

1. Thgc hi6n nhiOm vU kinh doanh theo Gi6y ph6p ddng ky kinh doanh, c6c quy

dinh cria ph6p luat nhh nu6c, quy dlnh cira dia phuong noi dflt tru sd vd c6c quy chti,

quy dinh cria C6ng ty.

2. Chiu tr6ch nhiQm b6o c6o C6ng ty vd c6c ho4t dQng cria Chi nhdnh.

3. Cac chuc ndng, nhiQm vU cU ttre mrac quy dinh chi titlt tai Quy chti ho4t dQng

cria Chi nh6nh.

Di6u 2: T6 chric bQ m6y hopt dQng:

- Giiim ddc Chi nhiinh chiu tr6ch nhiQrn x6y dr,rng phuong rin t6 chric b6 rniiy

ho4t dQng Chi nh6nh nhim d6p ring yOu cAu nhiQm vu kinh doanh theo c6c quy dinh

cria Cdng ty vd quy dinh cria ph6p luat.

Didu 3: GiSm d6c Chi nh6nh C6ng ty CPQT Ch6u Hung t?i tinh Hda Binh, ciic

phdng, don vi truc thu6c C6ng ty, citc don v! c6 1i0n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh

Quytft dinh ndy.

Quy6t dinh c6 hiQu lpc kO tu ngdy ky ./.

No'i nhfln :

- lVha diAu 3
- LuuVT.

CONC TY Co prrAN

QUOC TE CHAU HI,NG

cONe rv
CO Pl-lANr
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